Universidade de Taubaté Reitoria . ) )
Autarquia Municipal de Regime Especial Secretaria dos Orgdos Colegiados Centrais

Reconhecida pelo Decreto Federal n° 78.924/76 Rua Quatro de Margo, 432 — Centro - Taubaté/SP - CEP:12020-270
Recredenciada pelo CEE/SP Fone: (12) 3622-2033 )
CNPJ 45.176.153/0001-22 e-mail: sec.conselhos@unitau.br

UNITAU

DELIBERACAO CONSEP N° 180/2019

Dispoe sobre o Regulamento da
Comissao Geral de Pesquisa e

Pds-graduacao — CGPPG.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA, na conformidade do Processo n® PRPPG-
044/2001, tendo em vista o disposto na Deliberacao Consuni n® 108/2019, aprovou e eu
promulgo a seguinte Deliberacao:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento da Comissao Geral de Pesquisa e Pds-

graduacao — CGPPG como parte integrante desta Deliberacao.

Art. 2° Revogam-se as disposicoes em contrario, em especial a Deliberacdo Consep
n° 059/2019.

Art. 3° A presente Deliberacao entra em vigor na data de sua publicagao.

SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em sessdo
plenaria ordinaria de 29 de agosto de 2019.

Profa. Dra. NARA LUCIA PERONDI FORTES
Presidente

Publicada pela SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS CENTRAIS da Universidade de
Taubaté, em 03 de setembro de 2019.

Alexandra Aparecida Lobato
Secretaria dos Orgdos Colegiados Centrais
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REGULAMENTO DA COMISSAO GERAL DE
PESQUISA E POS-GRADUACAO DA UNIVERSIDADE DE TAUBATE

Art. 1° A Comissdo Geral de Pesquisa e Pds-graduacdo (doravante denominada
CGPPG), drgao técnico, consultivo e normativo da Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao, no
exercicio de suas funcoes, obedecera as determinacdes estatutarias e regimentais, acrescidas das
explicitadas neste Regulamento.

Art. 2° A CGPPG sera constituida:

I - pelo Pro-reitor de Pesquisa e Pds-graduacao, que a preside;
II - pelo Coordenador e Coordenador Adjunto de Programas de Pds-graduacdo Stricto
Sensu;

III — por um representante dos Coordenadores de cursos de pods-graduacao
Lato Sensu;

IV- pelo coordenador e vice-coordenador da Comissao de Residéncia Médica da
UNITAU;

V — por um representante dos discentes de pds-graduagao;

VI- pelo Coordenador de apoio a pesquisa da PRPPG;

VII — pelo Coordenador de apoio a pds-graduacao da PRPPG;

VIII — pelo Coordenador de relagOes externas da PRPPG.

§ 1° O representante dos Coordenadores de curso de pds-graduacdo Lato Sensu sera
escolhido pelos seus pares e tera mandato de dois (2) anos.

§ 29 O representante do corpo discente, aluno regularmente matriculado em curso de
pos-graduacao (Lato ou Stricto Sensu), sera escolhido pelos seus pares e tera mandato de um (1)

ano.

§ 39 A perda da condicao de aluno de pds-graduagao, ou de coordenador de curso
Lato Sensu, interrompe o mandato, devendo a respectiva vaga ser preenchida por nova eleicao.
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§ 4° Os coordenadores de apoio a pesquisa, de apoio a pés-graduacao e de relacdes

externas serao convidados para participar das reunides e terdo direito a voz, mas nado a voto.
Art. 3° S3o atribuigdes do presidente da CGPPG:

I - convocar a CGPPG e presidi-la, com direito a voto, inclusive de qualidade;

II - baixar atos de cumprimento das decisdes da CGPPG, cumprindo-os e fazendo-
0s cumprir;

III- apresentar relatdrios e planos de atividades aos 6rgaos competentes, nos
prazos determinados;

IV - encaminhar a Reitoria representacoes, reclamacoes ou recursos de servidores e
discentes, na sua esfera de abrangéncia;

V - propor ao Conselho de Ensino e Pesquisa (Consep) a criagao, alteracao ou
extincdo de cursos e programas de pds-graduacao e de pesquisa;

VI - encaminhar ao Consep indicagao de docentes para os cursos e atividades de
poOs- graduacao; e

VII - praticar todos os demais atos que decorram, implicita ou explicitamente, das

suas atribuicOes previstas nos textos legais, regimentais e regulamentares.

Art 4° S3o atribuicbes da CGPPG, sempre referentes ao ambito da pesquisa e da
Pds-graduacao:

I - coordenar as atividades didatico-cientifico-pedagdgicas da Universidade, no que
diz respeito & pds-graduacdo e a pesquisa, reportando-se, no que for necessario, aos Orgdos
Colegiados Centrais da Universidade;

II - deliberar sobre quaisquer assuntos de ordem didatico-cientifico-pedagdgica, de
carater geral para as unidades de ensino, respeitada a legislacao vigente;

III - propor aos (')rgéos Colegiados Centrais normas complementares as do Estatuto
e do Regimento Geral sobre curriculos, programas, processo seletivo, matriculas, transferéncias,
verificacao do rendimento escolar, convalidacao de estudos, regime de pesquisa, validacao e
registro de diplomas;

IV - resolver questOes relativas a matricula, transferéncias, trabalhos escolares e
frequéncias;

V - avaliar os projetos pedagdgicos dos cursos de pds-graduacdo a serem criados ou

modificados, ou ainda programas de pesquisa, para o posterior encaminhamento ao Consep,
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quando necessario;
VI - elaborar a programagao geral de pesquisa e pds-graduacao da Universidade, a
partir de sugestoes das unidades de ensino;

VII - promover a articulacdo entre as unidades de ensino e quaisquer outros érgaos
universitarios, em todos os trabalhos que exijam coordenacdo, na sua area de jurisdicao;

VIII - avaliar a constituicao das Comissdes das Bancas Examinadoras de Defesa de
Dissertacao de Mestrado e de Tese de Doutorado, por delegacdo de competéncia do Conselho
de Ensino e Pesquisa;

IX - avaliar o oferecimento de novas turmas de cursos de pds-graduagao Stricto
Sensu e Lato Sensu;

X - aprovar o calendario escolar anual de Pés-graduacao da Universidade;

XI - propor, para posterior apreciacdo pelo Consep e apds representacao
fundamentada da Pré-reitoria de Pesquisa e Pods-graduacdo, na respectiva esfera de
abrangéncia, a suspensao de quaisquer cursos em cujo desenvolvimento ndo estejam sendo
respeitadas as determinacdes legais, estatutarias, regimentais e regulamentares;

XII - manifestar-se sobre afastamento de docentes dos cursos de pds-graduacao ou
de professor visitante;

XIII - propor atividades de fiscalizacdo e medidas de natureza preventiva e
corretiva, a serem adotadas no ambito da pds-graduacado e da pesquisa;

XIV - opinar sobre a participacdao da Universidade em programas de iniciativa
propria ou alheia, que impliquem em cooperacdo com entidades nacionais, estrangeiras e
internacionais;

XV - avaliar a abertura de cursos fora da sede, para decisao do Consep, na forma
da legislagao vigente;

XVI - propor a regulamentacao dos procedimentos relativos a transferéncias,
adaptacOes e aproveitamento de estudos;

XVII - fixar as exigéncias especificas para inscricdo em cada curso de pos-
graduacao Stricto Sensu da Universidade, complementando as exigéncias gerais regimentais;

XVIII - propor ao Consep as normas de convalidacao de estudos de Mestrado e de
Doutorado, para efeito de emissdo de Certificado de Especializacao, por proposta da Pro-reitoria
de Pesquisa e Pds-graduacao, na forma da legislagao;

XIX - propor ao Consep normas de reconhecimento de diplomas nacionais de
pos-graduacao;

XX - propor ao Consep normas para a aceitacdo de professores para 0s cursos
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de Especializacao e de Aperfeicoamento, que ainda nao tenham obtido o grau de Mestre;

XXI - opinar sobre a indicacao de docente para pds-graduacao;

XXII - avaliar a substituicdo, em cursos de pds-graduacao Lato Sensu, de professor
por outro de titulagao minima de Mestre;

XXIII - analisar, a pedido do Consep, os titulos de pds-graduacao apresentados a
Universidade por docentes, para quaisquer fins;

XXIV - deliberar, originariamente ou em grau de recurso, sobre qualquer outra

matéria que lhe venha a ser submetida por forca de disposicdes dos Orgdos Colegiados Centrais.

Art. 5° A CGPPG delibera por meio de reunides plendrias, de natureza ordinaria e
extraordinaria, conforme calendario previamente elaborado pela Pro-reitoria de Pesquisa e POs-

graduacao, e que se renova a cada ano letivo.

§ 19 Ocorrendo a auséncia do Presidente e por delegacdo de competéncia, o
Coordenador designado pelo Pro-reitor de Pesquisa e Pds-graduagdo assumira a presidéncia dos

trabalhos.

§ 2° A CGPPG dispde dos trabalhos da Secretaria da Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-
graduacdo, para secretariar as reunioes e administrar o respectivo fluxo de processos e

deliberagOes.

Art. 6° As reunides ordinarias serdo convocadas por meio eletronico, pelo presidente
da CGPPG, ou seu substituto regulamentar, quando for o caso, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, respeitadas as excecoes determinadas neste Regulamento, observado o

calendario oficial, com indicacao da Ordem do Dia completa.

§ 1° O prazo de convocacao podera ser reduzido para o minimo de 24 (vinte e

quatro) horas, por motivo superveniente, devidamente justificado.

§ 29 As reunibes ordinarias da CGPPG serao mensais, de fevereiro a dezembro,
inclusive.
§ 3° Somente sera admitida a inclusdo de assunto estranho a Ordem do Dia nas
reunides ordinarias, quando o fato gerador for comprovadamente posterior a convocacao e de

carater inadiavel.
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Art. 7° As reunides extraordinarias serdo convocadas por meio eletronico, pelo
presidente da CGPPG, ou seu substituto regulamentar, quando for o caso, ou pelo requerimento
de pelo menos 1/3 (um terco) dos membros constituintes da CGPPG, com indicagdo expressa e

fundamentada da Ordem do Dia.

§ 19 As reunibes extraordinarias poderdo ser realizadas a qualquer momento, fora do
calendario referido no Art. 5° deste Regulamento, na medida da ocorréncia, urgéncia e nivel de

prioridade do fato gerador.

§ 2° As reunioes referidas no caput, quando requeridas a pedido dos membros da
CGPPG, devem ser convocadas pelo presidente, no maximo de 48 (quarenta e oito) horas da

apresentacao do requerimento.

§ 3° Na hipdtese de ndo se efetivar o disposto no paragrafo 2° deste artigo, os
interessados poderao promover a convocagao, respeitadas as normas deste Regulamento, quanto

a prazos e indicacao da Ordem do Dia fundamentada.

8§ 4° Fica vedada a inclusao de outro assunto, de qualquer natureza, nas reunioes
extraordinarias, exceto se para complementar assunto ja constante expressamente da Ordem do
Dia.

§ 5° As reunides extraordinarias, pela sua propria natureza, ndo admitem pedido de
vista, devendo os membros da CGPPG tomar conhecimento detalhado dos assuntos no decorrer

da propria reunido.

Art. 8° O comparecimento dos membros docentes e discentes as reunioes da CGPPG
€ obrigatorio e relevante, com preferéncia a qualquer outra atividade universitaria, exceto

reunides dos Orgdos Colegiados Centrais.

§ 1° A frequéncia as reunidoes sera anotada e computada pelas assinaturas em
documento préprio, cuja guarda ficara sob a responsabilidade da Secretaria da CGPPG.

§ 22 O membro da Comissdo que ndo puder comparecer a reunido devidamente

convocada, devera justificar-se, mesmo que por intermédio de outrem, na mesma reunido ou, no
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prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds a reunido, fazer chegar justificativa por escrito,
a Secretaria da CGPPG.

§ 3° E da inteira responsabilidade do membro da CGPPG a iniciativa da providéncia

referida no paragrafo 2° deste artigo.

8§ 4° Compete ao presidente da respectiva Comissao decidir sobre o pedido de
justificativa, cuja inexisténcia, observado o disposto no paragrafo 2° deste artigo, implica

anotacao de falta injustificada.

§ 5° Implica repreensao por escrito, do presidente da Comissao, anotada na ficha
funcional do membro da Comissao, mantida na secretaria da CGPPG, a auséncia, sem

justificacdo, a 03 (trés) reunides, em um ano;

Art. 9° As reunides da CGPPG poderao ser instaladas com a presenca de pelo menos
a metade dos seus membros constituintes e, com esse nimero, os trabalhos poderdo prosseguir,
exceto a parte relativa especificamente a Ordem do Dia, que dependera da presenca de metade

mais um dos membros da respectiva Comissao.

§ 1° A CGPPG somente podera deliberar com a presenca efetiva de metade mais um

dos seus membros com direito a voto regularmentemente constituintes.
§ 29 A reunido sera suspensa se nao houver numero para deliberar, ao atingir-se a
Ordem do Dia, sendo convocada outra pelo Presidente para, nos termos do paragrafo 1° do Art.

590, tratar dos mesmos assuntos.

§ 39 As deliberacdes da CGPPG serao tomadas por maioria de votos favoraveis dos
presentes a reunido, respeitado o disposto no paragrafo 1° deste artigo.

§ 4° A auséncia total ou parcial de determinada categoria de membros da CGPPG nao
constitui impedimento para deliberacdo, respeitado o disposto no paragrafo 1° deste artigo.
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Art. 10. Sera exigida aprovacao por quorum especial de 2/3 (dois tercos) do total
de membros com direito a voto do respectivo Conselho, para aprovar, ou emendar ou reformar o
Regulamento da CGPPG.

Art. 11. As reunides ordinarias da CGPPG constarao das seguintes partes:
I - Pequeno Expediente;
II - Ordem do Dia.

§ 1° O Pequeno Expediente destina-se a comunicagdes, bem como a apresentagao

de proposigoes e indicagoes feitas, por escrito, pelos membros da CGPPG.

§ 2° A Ordem do Dia sera destinada ao exame, discussao e deliberacao dos

assuntos relacionados na convocacao, ou incluidos pelo presidente, com anuéncia do plenario.

Art. 12. O primeiro item da Ordem do Dia sera destinado a leitura, discussdo e

votacao da Ata da reunidao anterior.

§ 19 A leitura da Ata sera dispensada, se a consulta ao plenario, a ser feita pelo

presidente, tiver a anuéncia dos membros da CGPPG.

§ 29 Discutida a Ata, sera dada como aprovada, se contar com o voto da maioria
absoluta dos presentes, devendo ser subscrita, no ato, pelos membros do colegiado presentes

aquela reunido.

§ 39 Cada membro da CGPPG dispora de 03 (trés) minutos para se manifestar sobre

a Ata, vedado novo pronunciamento.
§ 4° As retificacOes eventualmente feitas a Ata serao submetidas a aprovacao do
plenario na reunido subsequente e, uma vez aprovadas, serdo inseridas na Ata da sessdao em que

forem aprovadas.

§ 5° Na reunido seguinte, deverao ser submetidas a plenario as duas Atas, para
efeito de aprovagao concomitante.
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Art. 13. Da Ata da reuniao deverao constar, obrigatoriamente:

I- a natureza e local da reunido, dia e hora de seu inicio e término e nome e cargo
de quem a presidiu;

II - nome dos presentes, indicada sua representacdo e anotadas as auséncias, com
ou sem justificacao;

III - resumo da discussdo eventualmente havida a propdsito da Ata da reunido
anterior e sua aprovagao;

IV - resumo do Pequeno Expediente (comunicagdes, proposicoes, indicagdes);

V - resumo das discussdes havidas sobre os assuntos da Ordem do Dia;

VI - resultado numérico das respectivas votagoes;

VII - as declaracdes de voto, na integra, e as matérias encaminhadas a presidéncia,

por escrito, com pedido de transcricao integral.

Art. 14. Toda matéria objeto de apreciacao da CGPPG devera ser encaminhada,

previamente, a um Relator, que redigira, no processo, o seu Parecer.

§ 1° Apds a manifestacao do Relator, devera ser exarado novo Parecer, por outro

membro da CGPPG, especialmente designado como Revisor.

§ 29 Os processos somente poderdo ir a plenario, por indicacao do presidente, se

estiverem devidamente instruidos e deles constarem os pareceres do relator e do revisor.
Art. 15. O Relator, ou o Revisor, deverao exarar seu parecer e devolver o processo
a Secretaria da CGPPG, para as demais providéncias de rotina, no prazo fixado de 03 (trés) dias

Uteis da data do recebimento protocolado.

Paragrafo Unico. Em casos especiais, em que seja necessario regime de urgéncia,

outros prazos poderao ser determinados.

Art. 16. Para cada item da ordem do Dia sera obedecido o seguinte processo

de discussao:
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I - cada membro da Comissdao somente podera usar da palavra uma vez, pelo
prazo maximo de 03 (trés) minutos, exceto o Relator, ou o Revisor, que poderao dar tantas
explicagOes quantas solicitadas;

II - os assessores devidamente convocados ou convidados, e autorizados, também
poderao dar tantas explicacbes quantas solicitadas pelos membros da CGPPG, na fase de
discussao;

III - as emendas deverdo ser apresentadas por escrito, a mesa diretora dos

trabalhos;

IV -encerrada a discussdo, a palavra somente podera ser usada para
encaminhamento de votagdo, e pelo prazo maximo de 03 (trés) minutos, incluindo-se

Relator, Revisor e os demais membros oficialmente constituintes do respectivo Conselho.

Art. 17. Qualquer membro da CGPPG, presente as reunidoes ordinarias, podera

provocar o adiamento da discussao, solicitando vista justificada do processo.

§ 19 Os pedidos de vista, nas reunides ordinarias, somente serdo deferidos pela
presidéncia na reunido em que o projeto, ou o processo, for apresentado pela primeira vez e

mediante aprovagao da maioria dos presentes, respeitado o quorum regulamentar.

§ 2° O membro da CGPPG que solicitar vista devera restituir o processo a Secretaria
da CGPPG no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da data do recebimento protocolado, com

manifestacao obrigatdria de voto em separado, no processo, sendo-lhe vedada nova vista.

§ 3° Havendo mais de um pedido de vista, correra o prazo comum de 10 (dez) dias
Uteis da data da liberacdo do processo pela Secretaria da CGPPG, para vista na propria
Secretaria, com manifestacdo obrigatéria, na forma de voto em separado, sendo-lhes vedada

nova vista.

§ 4° A Secretaria da CGPPG podera constituir autos suplementares de processo para
que, vencido o prazo disposto no paragrafo 2° deste artigo, sem devolucdo do processo, o

colegiado respectivo delibere nos autos suplementares, na reuniao seguinte.

§ 59 Configurado o disposto no paragrafo 4° deste artigo, os autos originais deverdo
ser devolvidos a Secretaria da CGPPG, antes da proxima reunido ordindria, sob pena de
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adverténcia no plenario, ndo mais se considerando o voto porventura exarado em separado no

processo original.

Art. 18. O membro da CGPPG que descumprir os prazos estabelecidos nos artigos 15

e 17 devera justificar-se perante o plenario, sendo passivel de adverténcia, se assim nao ofizer.

Art. 19. Somente serao incluidos na Ordem do Dia, a critério da presidéncia, os
processos que, devidamente instruidos, relatados e revisados, derem entrada na Secretaria da

CGPPG pelo menos 24 horas antes da realizagao da respectiva sessao.

Art. 20. Sera facultada a apresentacdao de emendas durante a fase de discussao dos

processos.

§ 1° As emendas deverdo ser apresentadas por escrito, a mesa diretora dos
trabalhos, e deverao referir-se especificamente ao assunto em discussao, podendo ser
destacadas para constituirem proposicoes em separado, aquelas que a presidéncia julgar ndo

pertinentes.
§ 2° Nenhuma emenda sera aceita ap0s o inicio do processo de votacdo.
Art. 21. As emendas devem ser votadas na seguinte sequéncia:
I - supressivas;
IT - substitutivas;
III - aditivas;

IV - modificativas.

Paragrafo (nico. Respeitada a ordem disposta no caput, as emendas serdo votadas

uma a uma, salvo deliberagdo em contrario do plenario.

Art. 22, Toda matéria dependente de deliberacdo devera ser submetida a

votacdo nominal.
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§ 1° O presidente da Comissdo, além do seu voto como membro, possui ainda, em

caso de empate, o voto de qualidade.

§ 2° Cada programa de pos-graduacao Stricto Sensu tera direito a um voto, que

cabera ao Coordenador ou ao Coordenador Adjunto, em caso de auséncia do Coordenador.

§ 3° Proclamado o resultado da votagao, qualquer membro do colegiado, com direito

a voto, podera fazer declaracdo de voto, para os fins prescritos no Art. 12.

Art. 23. Das decisdes da CGPPG cabera pedido de reconsideracao dirigido ao proprio
colegiado, e posterior recurso para o Conselho de Ensino e Pesquisa, no prazo maximo de 05

(cinco) dias corridos, a contar da decisao.

Art. 24. A CGPPG pode instituir comissdes com a missao de tratar de assuntos
especificos, de natureza esporadica e temporaria, cuja constituicdo e atribuicdes devem ser

definidas pela Comissao e designadas por portarias do Pro-reitor de Pesquisa e Pds-graduacao.

Da Secretaria

Art. 25. Os servicos administrativos da CGPPG sdao executados pela Secretaria da
CGPPG, chefiada por um Secretario designado pelo Pro-reitor, com as seguintes atribuicoes

gerais:

I- secretariar as reunides da CGPPG;

II - administrar e promover o fluxo de processos e deliberagdes dessa Comissao;

III - promover e superintender a execugao dos servigos da Secretaria;

IV - organizar a pauta das reunides e submeté-las a aprovacdo do presidente do
respectivo Conselho, ou seu substituto regulamentar;

V - auxiliar o Presidente durante as reuniOes e prestar os esclarecimentos que lhe
forem solicitados no curso dos debates;

VI - preparar o expediente objeto das decisdes da CGPPG e despacha-los com o

Presidente, observados os prazos regimentais e regulamentares.
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Art. 26. Constituem também incumbéncias especificas do Secretario da CGPPG,
conferidas por disposicdes regulamentares;

I - organizar e executar os servicos de secretaria das reunides ordindrias e
extraordinarias;

II - ter sob sua guarda e conservacao os arquivos da Secretaria;

III - encaminhar os processos para a manifestagao de relator e revisor, cuidando do
cumprimento dos prazos regulamentares, para efeito do disposto nos art. 14 e 15 deste
Regulamento;

IV - encaminhar os expedientes, quando for o caso, aos 6rgaos ou pessoas que
devam cumprir diligéncias;

V - atender aos pedidos de vista aprovados pelo plenario e deferidos pelo presidente;

VI - constituir, se necessario, autos suplementares dos processos, para efeito de
atendimento a pedidos de vista, conforme disposto no art. 17 deste Regulamento;

VII - expedir as convocagdes para as reunioes, de ordem do presidente da CGPPG,
respeitados os prazos regulamentares;

VIII - elaborar a Ata de cada reunidao, em atendimento ao disposto nos art. 12 e 13
deste Regulamento;

IX - anotar e manter o controle da freqiiéncia dos membros da CGPPG as reunioes,
pela coleta das respectivas assinaturas em livro préprio, que fica sob sua guarda, para efeito do
disposto no Art. 8 deste Regulamento;

X - providenciar a publicacdo e posterior distribuicao dos atos que se destinem a dar
conhecimento das decisdes da CGPPG;

XI - organizar e manter atualizado o arquivo da CGPPG, indicando as resolugoes
adotadas, os pareceres emitidos, a correspondéncia expedida e recebida, as atas e pautas das
reunioes, os processos estudados e a legislacao correlata;

XII - manter fichdrio de natureza cadastral e participativa de todos os membros
componentes da CGPPG, para a adequada distribuicao de processos e para providenciar a
eleicao de novo membro da CGPPG representante, a cada mandato vencido;

XIII - preparar todo o expediente necessario ao desempenho das atribuigOes
explicitadas, e de outras, eventualmente contidas em disposicdes complementares do Estatuto,

do Regimento Geral e deste Regulamento.
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